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פתיחה והגשת קורס לגמול השתלמות
על מנת להתחיל בתהליך מול משרד החינוך לקבלת אישור לגמול השתלמות נזדקק לפרטים ולמסמכים הבאים:
1. שם הקורס:
2. מיקום מדויק של הקורס: (יש לפרט שם מוסד, אולם / מספר כיתה) 

3. תוכנית הקורס :
טבלה לפי תאריכים, שעות אקדמאיות (45 דק' ו15 דק' הפסקה או שעה וחצי וחצי שעה הפסקה), שם ההרצאה, שם המרצה. לשים לב שאם הקורס מתקיים ביום שישי - אפשר להעביר רק 5 שעות ועד 13:00 בלבד.
לצפיה בטבלה לדוגמא: לחצו כאן
טבלה למילוי ע"פ הנהלים המפרטת את לו"ז הקורס המוגש לגמול ההשתלמות:
	לו"ז תוכנית קורס – יש לכתוב את שם הקורס

	מפגש ותאריך
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	מרצה
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4. היקף הקורס -יש לרשום את סה"כ השעות שיתקיימו בקורס במדויק:

5. שמות המרצים:
6. אחראי מנהלי שאינו משתתף פעיל בקורס אך יהיה נוכח בכל שעות הקורס-
אחראי מנהלי לא יוכל לקבל גמול השתלמות - אך יוכל לקבל תעודת השתתפות בקורס וישלם 50% משכ"ל.
שם ומספר טלפון של אחראי מנהלי:
7. מסמכים שיש לצרף למייל:
לכל מרצה - קורות חיים, תעודות מקצועיות רלוונטיות, תעודות אקדמיות-תארים. 
לשים לב - כל מרצה חייב להיות עם נסיון של מעל 5 שנים בתחום הקורס. 
מרצה עם פחות שנות ניסיון מוכח בתחום לא יאושר ע"י משרד החינוך ויוכל להרצות רק בנוכחות מרצה מאושר.
8. מספר משתתפים בקורס: 
לידיעתך , על מנת שהקורס יאושר לגמול – יש צורך במינימום 10 משתתפים, ומקסימום 40.

9. דרישות להשתתפות בקורס: יש לפרט את כל הדרישות להשתתפות בקורס אם יש:
(לדוגמא: שנות ניסיון, ניסיון בתחום הקורס ועוד..)
מידע נוסף:
נושאי הקורס:  יש לפרט את הנושאים:
מטרת הקורס: יש לרשום מהי מטרת הקורס

את הטופס הזה יש לשלוח למייל: info@ipts.org.il
יחד עם המסמכים המבוקשים בסעיף 4.
יש לצרף למייל גם:
לכל מרצה שמקבל תשלום - יש להמציא טפסי "אישור ניהול ספרים", "ניקוי מס במקור".
*מרצה שאין לו תיק במס הכנסה-  טופס "שכר סופרים ואומנים"  
ו"אישור על ניכוי מס במקור" משכר סופרים ואומנים שמופנה אלינו (ע"פ תיק הניכויים 935317800). 
אנא שלחו את המייל עם כל הפרטים והמסמכים בפעם אחת – 
ולא במספר נגלות והשלמות ע"מ למנוע טעויות.
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